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INFoRME DE DESEMPTÑO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDO:

Rosa Blue Reveco Esta

DIRECCION DEpARTAMENTo / UNtDAD or orsrvlpeño

NOMBRE JEFE DIRECTO:

Secretaría lVunici al. Oficina de Conce a les

Janelle Avalos Olivares

MES DE INFORME:

Diciembre/2024

TRABAJo ENcoMENDnoo sEe úru coNTRATo DE PRESTACToN DE sERvtctos

Secretaria Oficina de Concejales.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:

-Atención a público.

-Recepción y despacho de correspondencia.
-Agendar invitaciones o reuniones e informar sobre ellas.

-Tramitar comisiones de servicio y hacer seguimiento.
-Revisar correos electrónicos y responder segÚn requerimlento
-Coordinar reuniones.
-Asistir a reuniones de comisiones y realizar actas o informes.
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